
                                                                                                                     
Приложение № 2

Перечень обрабатываемых персональных данных

№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

1. Реализация  тру-
довых правоотно-
шений  с  учетом
смежных  требо-
ваний  законода-
тельства РФ

 Работники 
(в том числе
уволенные);

 Родственни-
ки работни-
ков

Для работников:
 фамилия, имя, отче-

ство;
 дата рождения;
 место рождения;
 пол;
 гражданство;
 паспортные данные 

(серия, номер, дата 
выдачи, наименова-
ние органа, выдав-
шего паспорт);

 адрес места жи-
тельства;

 адрес регистрации;
 ИНН;
 СНИЛС;
 номер телефона;
 адрес электронной 

почты;
 семейное положе-

ние;
 должность;
 структурное подраз-

деление;
 табельный номер;
 информация о пре-

дыдущих местах ра-
боты;

 профессия;
 стаж работы;
 сведения о владе-

нии иностранными 
языками;

 сведения об оформ-
ленных допусках к 
государственной 

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  касающих-
ся ведения воинского
учета;
 5  лет  в  отноше-
нии сведений, содер-
жащихся в листках и
документах  о  нетру-
доспособности;
 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  содержа-
щихся  в  первичных
документах  бухгал-
терского  учета  и
включаемых  в  бух-
галтерскую  отчет-
ность;
 6  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  касающих-
ся  выплат  заработ-
ной  платы  и  других
выплат;
 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  необходи-
мых для исчисления,
удержания  и  пере-
числения налогов;
 5 лет после пре-
кращения  допуска  к
государственной
тайне  в  отношении
документов  и  сведе-
ний,  касающихся  до-

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

 Согласие на об-
работку  ПДн  (для
предоставления
корпоративных
льгот и в иных слу-
чаях,  не  установ-
ленных  Трудовым
кодексом РФ);
 Трудовой  дого-
вор;
 Трудовой  ко-
декс РФ;
 Гражданский
кодекс РФ;
 Налоговый  ко-
декс РФ;
 402-ФЗ «О бух-
галтерском учете»;
 178-ФЗ «О госу-

дарственной
социальной  по-
мощи»;

 167-ФЗ  «Об
обязательном
пенсионном
страховании»;

 166-ФЗ «О госу-
дарственном
пенсионном
обеспечении  в
Российской Фе-
дерации»;

 27-ФЗ  «Об  ин-
дивидуальном
(персонифици-
рованном)  уче-
те  в  системе



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

тайне;
 сведения об образо-

вании (наименова-
ние образователь-
ного учреждения, 
квалификация по 
документу об об-
разовании, направ-
ление или специ-
альность по доку-
менту, реквизиты 
документа об об-
разовании, год окон-
чания образова-
тельного учрежде-
ния);

 послевузовское про-
фессиональное об-
разование (на-
именование образо-
вательного, научно-
го учреждения);

 реквизиты 
банковского счета;

 сведения о приеме 
на работу и перево-
дах на другую рабо-
ту;

 тарифная ставка 
(оклад), надбавка;

 сведения об атте-
стации, повышении 
квалификации и 
профессиональной 
переподготовке;

 сведения о наградах
(поощрениях), по-
четных званиях;

 сведения об отпус-
ках;

 сведения о социаль-
ных льготах, на ко-
торые работник 
имеет право в соот-
ветствии с законо-
дательством;

 основание прекра-

пуска к государствен-
ной тайне;
 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  касающих-
ся исполнения реше-
ний суда;
 75  лет  (50  лет
для  документов,  со-
зданных  после  2003
года)  в  отношении
документов  и  сведе-
ний, подлежащих ар-
хивному хранению

обязательного
пенсионного
страхования»;

 229-ФЗ «Об ис-
полнительном
производстве»



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

щения трудового до-
говора (увольне-
ния);

 сведения, касающи-
еся исполнения ре-
шений суда (номер 
исполнительного 
листа; дата выдачи 
исполнительного 
листа, сумма взыс-
кания);

специальные: 
 сведения о 

воинском учете;
 сведения о судимо-

сти1 ;
 сведения о состоя-

нии здоровья

Для родственников ра-
ботников:
 фамилия, имя, отче-

ство;
 пол;
 дата рождения;
 место рождения;
 адрес регистрации;
 адрес места жи-

тельства;
 ИНН;
 степень родства;
 сведения о доходах;
 сведения о налогах;
 сведения, содержа-

щиеся в свидетель-
стве о рождении;

 сведения, содержа-
щиеся в свидетель-
стве о браке;

 номер телефона;
 адрес электронной 

почты

1  Для участия в конкурсных процедурах согласно п. 7 ч. 1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ для определенных должностей (генеральный директор, главный бухгалтер).



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

специальные: 
 сведения о состоя-

нии здоровья
2. Заключение и ис-

полнение догово-
ров

Клиенты, контр-
агенты и их 
представители

Для физических лиц:
 фамилия, имя, отче-

ство;
 паспортные данные 

(серия, номер, дата 
выдачи, наименова-
ние органа, выдав-
шего паспорт, пол, 
дата и место рожде-
ния, регистрация по 
месту жительства);

 ИНН;
 СНИЛС;
 адрес регистрации;
 реквизиты 

банковского счета

Для представителей 
юридических лиц:
 фамилия, имя, отче-

ство;
 паспортные  данные

(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего  паспорт,  пол,
дата и место рожде-
ния, регистрация по
месту жительства);

 место рождения;
 дата рождения;
 место работы;
 должность;
 адрес эл. почты;
 номер телефона;

сведения, со-
держащиеся в доку-
ментах, подтвер-
ждающие полномо-
чия представителя

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 75  лет  (50  лет
для  документов,  со-
зданных  после  2003
года)  в  отношении
документов  и  сведе-
ний, подлежащих ар-
хивному хранению;
 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  касающих-
ся  договоров  с  юри-
дическими лицами

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

Договор

3. Реализация  зар-
платного проекта

Работники  фамилия, имя, отче-
ство;

 гражданство;

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-

До  увольнения  ра-
ботника

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,

Согласие  на  обра-
ботку  ПДн  (при
передаче  ПДн  в



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

 пол;
 паспортные  данные

(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего паспорт);

 дата рождения;
 место рождения;
 ИНН;
 адрес  места  жи-

тельства;
 адрес регистрации;
 номер телефона;
 адрес  электронной

почты

пользования
средств  автома-
тизации

ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

банк)

4. Организация обу-
чения,  сертифи-
кации  и  аттеста-
ции работников

Работники  фамилия, имя, отче-
ство;

 сведения об образо-
вании  (наименова-
ние  образователь-
ного  учреждения,
квалификация  по
документу  об  об-
разовании,  направ-
ление  или  специ-
альность  по  доку-
менту,  реквизиты
документа  об  об-
разовании, год окон-
чания  образова-
тельного  учрежде-
ния);

 сведения  о  допуске
к  государственной
тайне;

 номер телефона;
 адрес  электронной

почты

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зацию, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 5 лет с даты пре-
кращения  дого-
вора  об  образо-
вании;

 3 года в отноше-
нии  сведений  о
работниках,  про-
шедших повыше-
ние  квалифика-
ции  и  профес-
сиональную
переподготовку,
независимую
оценку  квалифи-
кации

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

Согласие  на  обра-
ботку  ПДн  (при
передаче ПДн в об-
разовательную  ор-
ганизацию)

5. Поиск кандидатов
на  вакантную
должность

Кандидаты  на
вакантную
должность

 фамилия, имя, отче-
ство;

 пол;
 адрес эл. почты;
 номер телефона;
 город проживания; 
 гражданство;
 желаемая  долж-

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние,  изменение),  исполь-
зование,  удаление,  уни-
чтожение

 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений  по  фор-
мированию  кадрово-
го  резерва  организа-
ции;
 3 года в отноше-
нии  документов  и

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-

Согласие  на  обра-
ботку ПДн



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

ность;
 желаемый  уровень

дохода;
 опыт работы;
 место  прошлой  ра-

боты;
 уровень  образова-

ния;
 название  учебного

заведения;
 факультет;
 специализация;
 год окончания учеб-

ного заведения;
 владение языками;
 предпочтительный

тип занятости;
 предпочтительный

график работы;
 сведения о наличии

водительских прав;
 сведения о готовно-

сти  к  командиров-
кам;

 сведения о готовно-
сти к переезду;

 сведения  о  прохо-
ждении  курсов  по
повышению  квали-
фикации;

 сведения о наличии
сертификатов;

 сведения резюме

сведений, предостав-
ленных  кандидатом
на трудоустройство;
 30 дней в случае
отказа  в  приеме  на
работу

тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

6. Организация  и
проведение  кор-
поративных  ме-
роприятий

Работники  фамилия, имя, отче-
ство;

 паспортные  данные
(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего паспорт);

 дата рождения;
 место рождения;
 адрес регистрации;
 гражданство;
 пол;
 данные  документа,

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

5  лет  в  отношении
документов  и  сведе-
ний,  касающихся  до-
говоров  с  юридиче-
скими лицами

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

 Согласие на об-
работку  ПДн
(при  передаче
ПДн  в  сто-
ронние  органи-
зации)



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

удостоверяющего
личность  за  преде-
лами  Российской
Федерации (серия и
номер  документа,
дата  выдачи  и  кем
выдан документ)

7. Организация  ко-
мандирования
работников

Работники  фамилия, имя, отче-
ство;

 данные  документа,
паспортные  данные
(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего  паспорт,  пол,
дата и место рожде-
ния, регистрация по
месту жительства);

 номер телефона;
 адрес  электронной

почты

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зацию, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  содержа-
щихся  в  первичных
документах  бухгал-
терского  учета  и
включаемых  в  бух-
галтерскую  отчет-
ность;
 6  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  касающих-
ся  выплат  заработ-
ной  платы  и  других
выплат;
 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  необходи-
мых для исчисления,
удержания  и  пере-
числения налогов;
 75  лет  (50  лет
для  документов,  со-
зданных  после  2003
года)  в  отношении
документов  и  сведе-
ний, подлежащих ар-
хивному хранению

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

 Согласие на об-
работку  ПДн
(при  передаче
ПДн  в  туристи-
ческое  агент-
ство и иные ор-
ганизации);

 Трудовой  дого-
вор

8. Обработка  об-
ращений и входя-
щей  корреспон-
денции

 Заявители  фамилия, имя, отче-
ство;

 почтовый адрес;
 адрес  электронной

почты;
 номер телефона;
 место работы;
 должность

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и
обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

5  лет  в  отношении
документов  и  сведе-
ний,  касающихся  об-
работки обращений

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними

Согласие  на  обра-
ботку ПДн (на сайте
при  проставлении
чек-бокса)



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

документами АО «Диа-
логНаука»

9. Формирование
внутреннего  ин-
формационного
пространства
(корпоративный
справочник)

Работники  фамилия, имя, отче-
ство;

 должность;
 структурное  подраз-

деление;
 номер телефона;
 адрес  электронной

почты;
 фотография

Автоматизиро-
ванная обработка

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

До  увольнения  ра-
ботника

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

Согласие  на  обра-
ботку  ПДн  (при
передаче  в  сто-
ронние  организа-
ции)

10. Оформление кор-
поративных  sim-
карт

Работники  фамилия, имя, отче-
ство; 

 дата рождения; 
 пол; 
 место рождения; 
 паспортные  данные

(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего паспорт);

 адрес регистрации; 
 адрес проживания

Автоматизиро-
ванная обработка

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 До  увольнения
работника

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

 Федеральный
закон  «О  свя-
зи»  №  126-ФЗ
от 07.07.2003;

 Трудовой  дого-
вор  (у  опреде-
ленных  работ-
ников)

11. Оформление
пропусков в офис
и паркинг

 Работники;
 Посетители

офиса

 фамилия, имя, отче-
ство;

 государственный
регистрационный
номер  транспортно-
го средства

Дополнительно  для  ра-
ботников:
 адрес эл. почты;
 фото

Автоматизиро-
ванная обработка

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 До  окончания
срока  действия
пропуска  (до
увольнения  ра-
ботника)

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

Согласие  на  обра-
ботку  ПДн (для ра-
ботников  –  в  том
числе  на  передачу
в  ООО  «Ньютон
Плаза»);
обработка  ПДн
необходима  для
осуществления
прав и законных ин-
тересов  оператора
или третьих лиц (п.
7 ч. 1 ст. 6 ФЗ-152)

12. Оформление  до-
говоров дарения 

 Работники;
 Представи-

тели  контр-

 фамилия, имя, отче-
ство;

 пол;

Смешанная:  ав-
томатизирован-
ная  обработка  и

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-

 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  касающих-

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-

 Договор;
 Гражданский

кодекс РФ



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

агентов  паспортные  данные
(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего паспорт);

 дата рождения;
 место рождения;
 адрес регистрации;
 адрес эл. почты;
 номер телефона

обработка без ис-
пользования
средств  автома-
тизации

ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

ся  договоров,
контрактов,  соглаше-
ний  с  юридическими
и физическими лица-
ми

сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

13. Реализация  про-
граммы  добро-
вольного  меди-
цинского  страхо-
вания и страхова-
ния жизни и здо-
ровья

Работники  фамилия, имя, отче-
ство;

 адрес регистрации;
 адрес  места  жи-

тельства;
 пол;
 дата рождения;
 место рождения;
 гражданство;
 паспортные  данные

(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего паспорт); 

 номер телефона; 
 адрес эл. почты;
 место работы;
 сведение о занятиях

спортом;

специальные:
 сведения  о  состоя-

нии здоровья

Автоматизиро-
ванная обработка
и  обработка  без
использования
средств  автома-
тизации

Сбор, систематизация, на-
копление,  хранение,
уточнение  (обновление,
изменение),  использова-
ние,  обезличивание,  бло-
кирование, уничтожение

5  лет  после  прекра-
щения  обязательств
по  договору  в  отно-
шении  документов  и
сведений,  касающих-
ся добровольного ме-
дицинского страхова-
ния

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

Согласие  на  обра-
ботку   ПДн  (при
передаче  в  страхо-
вую компанию)



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

14. Организация  и
проведение  мар-
кетинговых меро-
приятий

Представители
контрагентов

 фамилия, имя, отче-
ство;

 адрес электронной 
почты;

 номер телефона;
 место работы;
 должность;
 адрес  места  жи-

тельства

Смешанная: ав-
томатизирован-
ная обработка и 
обработка без ис-
пользования 
средств автома-
тизации

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 5  лет  в  отноше-
нии  документов  и
сведений,  касающих-
ся  договоров  с  юри-
дическими лицами

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

Согласие на обра-
ботку ПДн (на сайте
при проставлении 
чек-бокса)

15. Обеспечение
соблюдения зако-
нодательства  РФ
об  акционерных
обществах

Акционеры  фамилия, имя, отче-
ство;

 паспортные  данные
(серия,  номер,  дата
выдачи,  наименова-
ние  органа,  выдав-
шего  паспорт,  пол,
дата и место рожде-
ния, регистрация по
месту жительства);

 ИНН;
 СНИЛС;
 реквизиты

банковского счета;
 адрес эл. почты;
 номер телефона

Автоматизиро-
ванная обработка

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние, изменение),  извлече-
ние, использование, пере-
дача (предоставление, до-
ступ),  блокирование,  уда-
ление, уничтожение

 срок хранения до
ликвидации  органи-
зации

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-
ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»

Федеральный закон
«Об акционерных 
обществах» от 
26.12.1995 № 208-
ФЗ

16. Анализ  посещае-
мости  и  работы
сайта

Пользователи
корпоративного
сайта

Cведения,  содержащие-
ся в cookie-файлах:
 ClientID;
 IP-адрес  устрой-

ства;
 возраст;
 пол;
 регион;
 интересы;
 дата  и  время  посе-

Автоматизиро-
ванная обработка

Сбор,  запись,  системати-
зация, накопление, хране-
ние,  уточнение  (обновле-
ние,  изменение),  исполь-
зование, передача (предо-
ставление, доступ), блоки-
рование,  удаление,  уни-
чтожение

 не более 2 лет с
момента  последнего
посещения интернет-
сайта пользователем

Уничтожение  ПДн  осу-
ществляется в соответ-
ствии с 152-ФЗ «О пер-
сональных  данных»,
Приказом  Роскомнад-
зора  от  28.10.2022
№ 179  «Об  утвержде-
нии Требований к  под-
тверждению  уничтоже-
ния персональных дан-

Согласие  на  обра-
ботку ПДн (на сайте
при  проставлении
чек-бокса)



№
п.п.

Цель обработки
ПДн

Категория субъ-
ектов ПДн

Состав обрабатываемых
ПДн

Способ обра-
ботки ПДн Перечень действий Срок обработки и

хранения ПДн
Порядок уничтожения

ПДн

Условия и право-
вые основания об-

работки ПДн

щения;
 количество визитов;
 тип устройства;
 операционная  си-

стема;
 наименование брау-

зера

ных»  и  внутренними
документами АО «Диа-
логНаука»
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